
KI JAN POU W KREYE YON KONT VANDÈ 

Byenveni nan Pòtay Founisè Vil Boston an. Pou w fè demann yon nimewo ID vandè Vil Boston, suiv etap 
ki vin apre yo. 

1. Ouvri navigatè entènèt ou a, antre www.boston.gov/procurement epi klike sou ‘Go to Supplier 
Portal’ (Ale nan Pòtay Founisè a) 

 

 

2. Klike sou lyen ‘Vendor Registration Form’ nan (Fòmilè Anrejistreman Vandè) ki anba agoch pou 
w kòmanse pwosesis anrejistreman an. 

 

http://www.boston.gov/procurement


3. Premyèman, fòk ou kreye yon kont itilizatè. Fòmilè ‘Create a Vendor User Account’ lan (Kreye 
yon Kont Vandè) parèt. Ranpli tout espas vid ki obligatwa yo, yo make ak yon ti etwal (*), epi 
klike ‘Submit’ (Depoze). 
• Kite espas ID vandè a vid. 
• Si moun k ap anrejistre a gen otorite pou l siyen kontra, mete yon tchèk nan kare ki endike 

sa. Sa pral bay ID itilizatè a sèten pèmisyon nan sistèm nan ki pral pèmèt vil la voye kontra 
bay itilizatè sa a pou l mete siyati elektwonik. Epi, l ap pèmèt itilizatè a aksede kontra ki te 
siyen elektwonikman e ki te telechaje nan Vil Boston an. 

 

  

Ou ka chwazi nenpòt sa 
w vle kòm ‘User ID’ (ID 

Itilizatè) depi l gen 
omwen 7 lèt/chif. Note 

sa: ID Itilizatè yo teni 
kont de LèT 

MaJiSkiL/MiNiSkiL. 



4. Kounye a w pral kreye pwofil vandè a. Klike sou ‘Add/Update your Vendor Profile’ (Ajoute/Fè 
Mizajou nan Pwofil Vandè w la). 

 

5. Klike sou ‘Add New Vendor’ (Ajoute yon Nouvo Vandè). 

 
6. Chwazi si se pou yon grenn moun (‘Individual’) oswa yon biznis (‘Business’) epi klike ‘Next’ 

(Suivan). 

 



7. Ranpli tout espas ki obligatwa yo. Se sèl espas ki make ak yon ti etwal (*) ki obligatwa. Klike 
‘Next’. 
• Li pa obligatwa, men nou vrèman ankouraje w mete yon adrès imèl jeneral pou konparyi a. 
•  Nan espas ‘NEW ADDRESS’ la (Nouvo Adrès), mete yon tchèk nan kare a oswa kare yo ki 

apwopriye pou adrès la. 

 

 

Si sa nesesè, ou ka ajoute plis 
adrès lè w klike sou siy ‘+’ la isit. 
Espas yo pou nouvo adrès la pral 

parèt anba agoch. Ou gendwa 
bezwen desann pou w ka wè yo. 

 

Ou ka ajoute plis non moun 
pou yo kontakte sou kont lan 

lè w klike siy ‘+’ sa a. 

Si w chwazi resevwa PO 
(Kòmann Acha) pa mwayen 

imèl (gade kare pou tcheke pi 
ba a), y ap voye l bay se imèl 

sa a. 

 

Yonfwa w fin mete yon tchèk nan kare ‘Ordering’ nan (Plase Kòmann), kare ‘Purchase 
Order Dispatch Method’ la (Metòd pou Voye Kòmann Acha) pral parèt. Tanpri, mete 

yon tchèk nan kare sa a si w vle resevwa PO yo pa mwayen imèl (se sa nou rekòmande). 
Yo voye PO yo nan adrès imèl ki nan kare enfòmasyon sou vandè a ki anlè paj la.  

 

 



8. Pou yo ka peye w pi rapid, ranpli pati depo dirèk la (A.C.H., Chanm Konpansasyon Otorize). Lè 
tout enfòmasyon fin ranpli, klike sou ‘Click to Sign’ (Klike pou Siyen) epi klike ‘Next’. 

 (Si w pito resevwa yon chèk papye pa lapòst US, ou gendwa chwazi pou w Rejte depo dirèk lè w 
mete yon tchèk nan kare ‘Direct Deposit Opt Out’ la ki agoch anba ekran an). 

 

 

  



9. Gade enfòmasyon sou Sètifikasyon W-9 la. Pou w kontinye, klike bouton ‘Click Here to 
Acknowledge’ la (Klike Isit pou w Aksepte) epi klike ‘Next’. Si pwen nimewo 2 a pa aplikab pou 
ou, mete yon tchèk nan kare anba a. 

 
10.  Mete yon tchèk nan kare a pou konfime ni ou menm ni òganizasyon w reprezante a pa entèdi fè 

afè ak Vil Boston an. Klike ‘Next’. 

 

 



11.  Gade paj rezime a pou w wè si tout bagay egzak epi klike ‘Submit’ (Depoze). 

 

 

 

 



12.  Y ap voye Fòmile Elektwonik Vandè w la bay depatman verifikasyon nou an pou yo verifye l. 
Yonfwa yo fin apwouve l, w ap resevwa nimewo ID vandè w la pa mwayen imèl. 

 

 

 

Si w gen nenpòt kesyon, tanpri, mete w alèz pou w kontakte sipò pòtay founisè a nan 617-635-
4564. Oubyen tou, ou gendwa kontakte yo lè w voye yon imèl bay 

vendor.questions@boston.gov. 
 

Mèsi dèske w ap itilize Pòtay Founisè Vil Boston an! 

mailto:vendor.questions@boston.gov

